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All’attenzione del Personale Docente 
Alle Studentesse e agli Studenti 

Alle Famiglie 
Alla Segreteria Didattica 

Al DSGA-Al RSPP 
Al RE - Al Sito 

Agli Atti 

Este, li  16 OTTOBRE 2024 
CD n. 088 
Protocollo di Riferimento: vedere Timbratura 

 PUBBLICAZIONE NEL REGISTRO ELETTRONICO 

 CONDIVISIONE A MEZZO MAIL ISTITUZIONALE 

 

OGGETTO: USCITE GUIDATE (una mattina), VISITE GUIDATE (un giorno), VIAGGI 
D’ISTRUZIONE (più giorni) - A.S. 2024-2025 

 
In vista dei prossimi consigli di classe, allargati alla componente rappresentanti dei genitori e degli 
studenti, si forniscono le seguenti INDICAZIONI, relative ai viaggi d’istruzione (più giorni consecutivi), 
visite guidate (un giorno) e uscite guidate (una mattinata). 
Si ricorda che i costi dei viaggi di istruzione, delle uscite guidate, delle visite guidate sono strettamente 
correlati alle mete scelte e al mezzo di trasporto scelto. Questo vale soprattutto per i viaggi di istruzione. 
È ragionevole immaginare che una meta molto lontana possa costare di più di una meta vicina e, allo 
stesso modo, il costo del viaggio in aereo sarà probabilmente più alto del costo del viaggio in treno. Per 
fare un esempio, lo scorso anno un viaggio di istruzione a Valencia, utilizzando l’aereo e della durata di 4 
giorni, costava 560 euro/studente e alla fine le classi vi hanno rinunciato.  

 

PREMESSA 
− Nel Regolamento VISITE GUIDATE – USCITE GUIDATE – VIAGGI D’ISTRUZIONE d’ISTITUTO (Prot. n. 

1926/4D del 22.05.2020) sono stati definiti: 
A- Il numero massimo di uscite/visite guidate e viaggi istruzione per tipologia di classe 
CLASSI I: 4 uscite;  
CLASSI II: 4 uscite;  
CLASSI III: 4 uscite;  
CLASSI IV: 3 uscite;  
CLASSI V: 3 uscite;  
Per le classi IV e V le visite aziendali e le attività di orientamento costituiscono una progettualità 
separata, per cui non rientrano nel conteggio di cui sopra.  
B- La durata massima delle visite guidate e dei viaggi di istruzione per tipologia di classe  
CLASSI I: 1 visita guidata (cioè 1 giorno, senza pernottamento); 
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CLASSI II:  1 visita guidata (cioè 1 giorno, senza pernottamento); 
CLASSI III: 1 viaggio di istruzione di massimo 3 giorni con 2 pernottamenti;  
CLASSI IV: 1 viaggio di istruzione di massimo 4 giorni con 3 pernottamenti;  
CLASSI  V: 1 viaggio di istruzione di massimo 5 giorni con 4 pernottamenti;  
C- La responsabilità della scuola e dei docenti 
[…] detto incarico comporta l’obbligo di una attenta ed assidua vigilanza degli alunni, con l’assunzione 
delle responsabilità di cui all’art. 2047 del codice civile – integrato dalla norma di cui all’art. 61 della L. 11 
luglio 1980, n. 312, che limita la responsabilità patrimoniale del personale della scuola ai soli casi di dolo 
e colpa grave – e art. 2048 (responsabilità di precettori ai quali i docenti sono equiparati); 
Corte di Cassazione n. 1769 dell’8 febbraio 2012. 
− “l’accoglimento della domanda di iscrizione con la conseguente ammissione dell’allievo a scuola, 

determina l’instaurazione di un vincolo negoziale, dal quale sorge l’obbligazione di vigilare sulla 
sicurezza e l’incolumità dell’allievo nel tempo in cui questi fruisce della prestazione scolastica in tutte le 
sue espressioni, anche al fine di evitare che l’allievo procuri danni a sé stesso”. 

− La scuola, quindi, e i docenti in primis, hanno l’obbligo di adottare, in via preventiva, tutte quelle misure 
organizzative e disciplinari idonee ad evitare prevedibili situazioni di pericolo, come la 
“scelta di vettori e strutture alberghiere che non possano, né al momento della loro scelta, né al 
momento della loro concreta fruizione, presentare rischi e pericoli per l’incolumità degli alunni ”  

D- La copertura assicurativa deve sussistere per tutti i partecipanti.  

 
ATTENZIONE: di seguito si citano il PIANO VIAGGI ISTRUZIONE (VI: attività didattiche con pernottamento) e 
il PIANO USCITE/VISITE (UG/VG: attività didattiche senza pernottamento). 
 

1. Entro 01.12.2024 andranno confermate le uscite guidate (UG), le visite guidate (VG), 
opportunamente deliberati dai consigli di classe di Novembre 2024 (docenti accompagnatori e 
docente referente/organizzatore, docenti di riserva, mete, costi presunti, mezzo di trasporto) – Non 
vi è alcun obbligo da parte dei docenti di accompagnare le classi, in particolare ai VI; 

 
2. Uno dei docenti accompagnatori avrà il ruolo di docente referente/organizzatore della uscita/visita 

guidata e/o viaggio d’istruzione e pertanto sarà responsabile della raccolta di tutti i documenti 
previsti e necessari. Tutti i docenti accompagnatori sono comunque ugualmente responsabili e sono 
tenuti ad uniformarsi alle disposizioni per la sorveglianza ininterrotta degli alunni. È consigliata la 
sottoscrizione dell’assicurazione “Culpa in vigilando”, disponibile per chi volesse sottoscrivere la 
polizza (CD n. 083 del 11.10.2024); 

 
3. UG e VG sono raccolti – a cura dei docenti referenti che firmano in calce alla presente – e inseriti nel 

Piano UG-VG, il quale non sarà modificabile oltre il 01.12.2024; 
 

4. La FINESTRA dei Viaggi d’Istruzione per le classi Quinte è stata deliberata dal Collegio dei Docenti – 
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delibera n. 152 del 15.05.2024 e dal Consiglio di Istituto – delibera n. 36 del 27.08.2024; i viaggi 
d’Istruzione /uscite/visite guidate per le altre classi sono state deliberate dal Collegio dei Docenti – 
delibera n. 20 del 10.10.2024 e a breve dal Consiglio d’Istituto:  

✓ VIAGGI DI ISTRUZIONE CLASSI QUINTE: dal 25.11.2024 al 30.11.2024; 
✓ VIAGGI DI ISTRUZIONE ALTRE CLASSI: dal 31.03.2024 al 04.04.2024;  
✓ VISITE GUIDATE (1 GIORNO): fino alla fine del mese di Aprile 2025; 
✓ Non sono possibili VIAGGI DI ISTRUZIONE E VISITE GUIDATE al di fuori di questi periodi. 

 
5. I Consigli di classe (in plenaria) sono tenuti a programmare le mete di ogni singola uscita. Si ricorda 

che esiste un Catalogo Viaggi istruzione/Uscite didattiche deliberato dal Collegio dei docenti. Non 
potranno essere autorizzati uscite/visite guidate e/o viaggi d’istruzione per i quali non siano stati 
individuati i docenti accompagnatori (UN MINIMO DI DUE ACCOMPAGNATORI PER CLASSE, DUE DI 
RISERVA e, per le classi Quinte, UN ALTRO DOCENTE AGGIUNTIVO se il VIAGGIO è ALL’ESTERO) e non 
siano stati forniti i dati essenziali per la costituzione del Piano; 

 
6. Per facilitare la predisposizione dei Piani, i dati relativi alla programmazione dei viaggi d’istruzione e 

uscite guidate (numero alunni partecipanti, meta, accompagnatori, etc.) verranno raccolti attraverso 
2 MODULI GOOGLE opportunamente predisposti e condivisi attraverso la Circolare del Dirigente che 
uscirà per la Convocazione dei Consigli di Classe di Novembre 2024 – La compilazione dei moduli 
sarà a cura del docente referente/organizzatore, coadiuvato dal docente coordinatore di classe; 

 
7. Il Piano Viaggi d’Istruzione (Piano VI) è stato deliberato nella seduta del Collegio n. 02 del 10.10.2024 

(delibera n. 20) mentre il Piano VG-UG sarà oggetto di delibera da parte del Collegio dei docenti 
(09.12.2024) e del Consiglio di istituto, immediatamente dopo. Successivamente l’amministrazione 
dovrà emanare bandi di gara ai sensi del Codice degli appalti (i tempi per queste procedure sono di 
circa 50 giorni);  

 
8. Titolare unico dell’attività negoziale è, per legge, il Dirigente scolastico – nessun docente può 

effettuare attività negoziale con agenzie turistiche – I docenti potranno invece informarsi sui costi 
(preventivi di spesa), affinché le mete vengano scelte anche considerando l’aspetto economico; 

 
9. Per i viaggi d’istruzione (VI) previsti dal Piano Viaggi VI deliberato è previsto il pagamento in un’unica 

soluzione da versare entro i 14 giorni precedenti la partenza – il rimborso potrà essere richiesto solo 
in caso di malattia che impedisca la partenza, presentando certificazione medica e sarà erogato a 
discrezione della Compagnia assicuratrice (naturalmente bisogna essere in regola col versamento 
della quota individuale di assicurazione); 

 

10. Una volta deliberato il Piano VG-UG, per attivare il Bando di gara sarà necessario che ciascuna 
famiglia individualmente versi a titolo di caparra il 35% dell’importo previsto, nel più breve tempo 
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possibile (altrimenti si avrà un ritardo della procedura negoziale). La restante quota, pari al 65% 
dell’importo complessivo, verrà versata dalle famiglie a saldo entro i 14 giorni precedenti la 
partenza. Chi non versa la quota nei tempi stabiliti mette a rischio lo svolgimento dell’attività stessa. 
Per quanto costituisca ipotesi remota, se per cause di forza maggiore il Viaggio di istruzione non 
potesse aver luogo e i soggetti economici coinvolti non potessero più restituire l’acconto, le famiglie 
non potranno chiedere alla scuola la restituzione di quanto versato, in quanto non più nella 
disponibilità della scuola; 

 
11. L’importo, la modalità e la causale di pagamento delle rate di acconto e di saldo saranno comunicati 

alle famiglie dal referente/organizzatore del viaggio, dopo che le avrà concordate con il Direttore 
SGA dell’Istituzione scolastica – Il pagamento potrà avvenire esclusivamente attraverso il portale 
PagoPA, come disposto dalle norme di legge; 

 
12. I costi stimati dovranno tenere conto delle spese amministrative di segreteria ai sensi dell’art. 10, 

lettera m)- n) del regolamento allegato; 
 

13. A seguito di delibera del Consiglio di classe, le classi segnalate per comportamenti che rendono 
difficoltoso il dialogo educativo, per danneggiamenti dei beni scolastici e/o che si siano 
contraddistinte per comportamenti ripetutamente scorretti e indisciplinati non potranno partecipare 
alle VI, UG, VG; 

 
14. In caso di classi articolate, queste indicativamente parteciperanno ai medesimi viaggi d’istruzione ed 

uscite didattiche e per ciascuna classe articolata andrà individuato un docente titolare e un docente 
di riserva ai fini dell’accompagnamento. 

 
Per opportuna e completa conoscenza, e per gli adempimenti di competenza, si trasmette, in allegato 
alla presente, il regolamento dei viaggi d’istruzione e delle uscite /visite guidate. 
Si ricorda ai docenti che la modulistica è già stata anticipata con CD n. 080 del 10.10.2024. 
 
Ringraziando per la collaborazione, 
si porgono Cordiali saluti. 

 
 

I Referenti viaggi d’istruzione e uscite didattiche IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
F.to Proff. Alice Baraldi ed Emanuele Aloisi F.to Prof. Roberto Zanrè 
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ALLEGATI: 
➢ 0-Regolamento Viaggi d’istruzione, Visite e Uscite Guidate, già 

condiviso in occasione dei CdC di Settembre-Ottobre 2024; 
➢ I Moduli di Viaggio/visite/uscite e il Programma di Viaggio sono già 

stati condivisi con CD n. 080 del 10.10.2024 


