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All’attenzione del Personale Docente 

Alle studentesse e agli Studenti 

Alle Famiglie 
Segreterie 

Al Personale Scolastico 
Al DSGA-Al RSPP 

Al Registro Elettronico 
Al Sito 

Agli Atti 

 

 

Este, li 14 OTTOBRE 2023 

CD n. 070 
Prot. n. 10199/I-1 del 14.10.2023 

 PUBBLICAZIONE NEL REGISTRO ELETTRONICO 

 CONDIVISIONE A MEZZO MAIL ISTITUZIONALE 

 

OGGETTO: INDICAZIONI ORGANIZZATIVE DELLE ATTIVITA’ DIDATTICHE E ORARIO 
DEFINITIVO DI LEZIONE CON DECORRENZA dal 16 OTTOBRE 2023 – orario 
di SCUOLA dalle ore 07:50/07:55 alle ore 13:10/13:15 

 

Gentili in indirizzo, 
in conformità a quanto già disposto nelle CD n. 031 del 22.09.2023 e n. 049 del 29.09.2023, di 

seguito sono riportate le INDICAZIONI ORGANIZZATIVE DELLE ATTIVITA’ DIDATTICHE E 
L’ORARIO DI LEZIONE DEFINITIVO 
 

Le attività didattiche si svolgeranno per TUTTE LE CLASSI secondo la SCANSIONE ORARIA 

DEFINITIVA: 
 

 LUNEDI’ MARTEDI’ MERCOLEDI’ GIOVEDI’ VENERDI’ SABATO 

 Inizio Fine Inizio Fine Inizio Fine Inizio Fine Inizio Fine Inizio Fine 

Entrata 07:50  07:45  07:50  07:45  07:45  07:50  

1a ora 07:55 08:55 07:50 08:45 07:55 08:55 07:50 08:45 07:50 08:45 07:55 08:55 

2a ora 08:55 09:55 08:45 09:35 08:55 09:55 08:45 09:35 08:45 09:35 08:55 09:55 

3a ora  
(Sab. Intervallo) 

09:55 10:55 09:35 10:25 09:55 10:55 09:35 10:25 09:35 10:25 09:55 10:10 

Intervallo  
(Sab. 2a ora) 

10:55 11:10 10:25 10:40 10:55 11:10 10:25 10:40 10:25 10:40 10:10 11:10 

4a ora 11:10 12:10 10:40 11:30 11:10 12:10 10:40 11:30 10:40 11:30 11:10 12:10 

5a ora 12:10 13:10 11:30 12:20 12:10 13:10 11:30 12:20 11:30 12:20 12:10 13:10 

6a ora     12:20 13:15     12:20 13:15 12:20 13:15     
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Nei file allegati si trova: 
➢ orario del docente, con indicati il numero dell’aula sede di lezione, l’eventuale ora a disposizione 

del docente, le eventuali postazioni di sorveglianza in accoglienza e durante l’intervallo; 
➢ orario delle classi, con indicazione dell’aula di lezione.   
 

PRECISAZIONI 
➢ L’orario di lezione PER TUTTE LE CLASSI segue la SCANSIONE DEFINITIVA di CINQUE/SEI ORE, in funzione dei 

giorni e precisamente nei giorni nei giorni LUNEDI’, MERCOLEDI’ e SABATO è dalle ore 07:55 alle ore 13:10; 
nei giorni MARTEDI’, GIOVEDI’ e VENERDI’ dalle ore 07:50 alle ore 13:15; 

➢ Tutte le classi occupano gli spazi e le aule loro assegnate per tutta la settimana, secondo quanto riportato nel 
prospetto distributivo allegato 
COME SEMPRE FARE ATTENZIONE alle seguenti CLASSI:  

▪ 1C sarà in Centrale il LUNEDI’; 
▪ 2A-2B-2C saranno in Centrale il MARTEDÌ; 
▪ 1A-1B saranno in Centrale il MERCOLEDI’; 
▪ 2AMF sarà in Centrale il SABATO. 

INTERVALLO e SORVEGLIANZA 
➢ L’INTERVALLO costituisce a tutti gli effetti “tempo didattico” e pertanto valgono intatte tutte 

le regole scolastiche (esempio: divieto di utilizzo del telefono cellulare), le disposizioni di sicurezza 
generale. La sorveglianza da parte del personale docente e del personale collaboratore scolastico 
dovrà essere ulteriormente rafforzata, poiché si passa dalla situazione relativamente statica 
dell’interno aula alla situazione più dinamica dell’intervallo; 

➢ L’intervallo si svolgerà al termine della terza ora (il SABATO al termine della seconda ora);  
➢ L’inizio e la fine dell’intervallo saranno annunciati dal suono della campanella; 
➢ A partire dal 16 Ottobre 2023 prende avvio il Piano di Sorveglianza d’Istituto per: 
▪ l’ACCOGLIENZA al MATTINO, dalle ore 07:40 i docenti individuati sorveglieranno gli studenti che 

vorranno entrare a scuola lungo il corridoio centrale e nella zona BAR del piano Terra del Plesso 
Centrale e negli spazi continui con l’ingresso principale nei Plessi Duca e Fermi;  

▪ l’INTERVALLO (alla terza ora/seconda il sabato): i docenti svolgeranno la sorveglianza occupando 
la postazione indicata all’interno del loro orario di servizio. Tale postazione, individuata da un 
numero, è riportata nelle mappe d’Istituto allegate alla presente comunicazione.  

➢ Saranno esonerati dal turno di sorveglianza i docenti che devono utilizzare l’intervallo per 
effettuare il cambio Plesso;  

INOLTRE 
➢ Si suggerisce, finché le condizioni meteo sono favorevoli, di invitare gli studenti a trascorrere 

l’intervallo all’esterno; 
➢ IMPORTANTE - Si dispone in ogni caso di lasciare aperte le finestre delle aule durante l’intervallo 

e di chiudere le porte delle aule affinché nessuno studente vi stazioni all’interno;  
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➢ Durante gli intervalli I CANCELLI DELLA SCUOLA RIMARRANNO CHIUSI (i collaboratori scolastici 
garantiranno che questa disposizione venga attuata e il direttore dei s.g.a. avrà cura di dare 
indicazioni in merito); non sarà permesso il movimento in entrata e uscita dei veicoli, salvo 
eccezioni per motivi di spostamento tra i plessi e concordate con lo staff della dirigenza;  

➢ Sarà cura dei docenti di sorveglianza indicare agli studenti l’area esterna destinata all’intervallo;  
➢ Le classi che svolgono lezione in aule dotate di propria uscita all’esterno potranno usare gli spazi 

adiacenti alle aule stesse.  

AVVERTENZE FINALI 
➢ I docenti sono responsabili del rispetto delle indicazioni fornite e dell’osservanza da parte di tutti 

(compresi se stessi) del protocollo di sicurezza generale; 
➢ Le ore a disposizione dei docenti saranno utilizzate per l’eventuale sostituzione del personale 

eventualmente assente;  
➢ I docenti sono pregati di informarsi se il loro nominativo sia presente nel piano supplenze 

giornaliero depositato nelle aree dedicate (esempio, per il Plesso Centrale, sopra il bancone del 
collaboratore scolastico al primo piano). 

 
 
Ringraziando per la collaborazione 
Si porgono Cordiali saluti. 
 
 
 

 

 

 

 

 

ALLEGATI ESTERNI alla presente comunicazione: 

- Orario definitivo delle classi (all’interno degli orari di docenti e studenti sono indicate le aule/spazi sede di 
lezione); 

- Orario definitivo dei docenti (all’interno degli orari del docente sono individuate le eventuali ore a 
disposizione e le postazioni di Sorveglianza in Accoglienza e all’Intervallo, come da rappresentazione in 
calce alla presente); 

- Logistica delle aule; 

- Mappe dei tre Plessi d’Istituto riportanti le postazioni di Sorveglianza in Accoglienza e all’Intervallo. 

 

I Collaboratori del Dirigente  Il Dirigente scolastico 

F.to Prof. ri Luca Marigo e Liliana Toniolo  F.to Prof.  Roberto Zanrè 
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PRECISAZIONE 

COME TROVARE TUTTE LE INFORMAZIONI NELL’ORARIO 

(DOCENTI) 

 

 
 

 

 

1= SORVEGLIANZA IN ACCOGLIENZA 

2= SORVEGLIANZA ALL’INTERVALLO 

3= ORA A DISPOSIZIONE + SEDE 

4= AULA PRESSO IL PLESSO CENTRALE 

5= AULA PRESSO ALTRO PLESSO 

 

1 

2 

3 
 

4 

5 


