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All’attenzione di  

Docenti 
Personale ATA 
Alle Segreterie 

Alle famiglie 
Al DSGA 

Agli Atti – Al Registro elettronico 
 
 
Este, li 24 OTTOBRE 2026 
Comunicazione del Dirigente - A.S. 2026-2027 

CD n. 111 
Protocollo di Riferimento: vedi Timbratura 

 PUBBLICAZIONE NEL REGISTRO ELETTRONICO 
 CONDIVISIONE A MEZZO MAIL ISTITUZIONALE 

 
 

OGGETTO: PROTOCOLLO SOMMINISTRAZIONE FARMACI A SCUOLA – REVISIONE E 
AGGIORNAMENTO – Indicazioni operative – Trasmissione: 
− Regolamento in materia di somministrazioni farmaci salvavita a scuola 

prot. n.8063/I-1 del 03.10.2024; 
− Istruzioni operative 

− Piano di azione per la somministrazione del farmaco salvavita 
− Dispositivo di intervento per la somministrazione del farmaco in caso di 

crisi epilettica prolungata 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 
 
VISTA la Dichiarazione dei diritti del bambino, approvata dall’ONU il 20 novembre 1959, che afferma 
che va garantito ai bambini il diritto ai mezzi che consentono lo sviluppo in modo sano e normale sul 
piano fisico, intellettuale, morale, spirituale e sociale;  
VISTO il Decreto Legislativo 31 marzo 1998 n. 112 “conferimento di funzioni e compiti amministrativi 
dello Stato alle regioni e agli Enti Locali”;  
VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 Marzo 1999 n. 275 concernente il regolamento per 
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l’Autonomia scolastica;  
VISTA la Legge 8 novembre 2000 n. 328, legge quadro per la realizzazione del sistema integrato 
d’interventi e servizi sociali;  
VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001 n. 165, concernente “norme generali sull’ordinamento del 
lavoro alle dipendenze delle amministrazioni pubbliche”;  
VISTA la nota MIUR protocollo n.2312/Dip/Segr. del 25.11.2005 con la quale sono inviate le “Linee 
guida per la definizione degli interventi finalizzati all’assistenza di studenti che necessitano di 
somministrazione di farmaci in orario scolastico” a firma dei Ministri del MIUR e della salute; 
VISTO il D.G.R. Regione del Veneto n.3 del 04 gennaio 2019; 
VISTO il D.G.R. Regione del Veneto n.33 del 05/04/2019 - Definizione e adozione dei moduli per la 
richiesta di somministrazione di farmaci a scuola in attuazione della D.G.R. n.3 del 04.01.2019 
"Raccomandazioni in tema di somministrazione di farmaci in orario scolastico a firma congiunta del 
Ministero dell'Istruzione, dell'Università e della Ricerca e del Ministero della Salute, del 25 novembre 
2005”; 
VISTO D.Lgs n.81/2008; 
VISTO CCNL comparto “Istruzione e Ricerca” 2019-2021 del 18 gennaio 2024; 
CONSIDERATO che l’omissione nella somministrazione di farmaci salvavita potrebbe causare gravi 
danni alla persona che ne necessita; 
 
 

PREMESSO CHE 
 
 
➢ La somministrazione dei farmaci deve avvenire sulla base di specifiche autorizzazioni (medico e 

famiglia) e che non deve richiedere il possesso di cognizioni specialistiche di tipo sanitario, né 
l’esercizio di discrezionalità tecnica da parte dell’adulto” (art. 2 delle suddette Linee Guida); 

➢ la somministrazione di farmaci in orario scolastico deve essere formalmente richiesta dai genitori 
degli studenti o dagli esercitanti la potestà genitoriale, a fronte della presentazione di una 
certificazione medica attestante lo stato di malattia dello studente con la prescrizione specifica dei 
farmaci da assumere (conservazione, modalità e tempi di somministrazione, posologia).  

➢ I dirigenti scolastici, a seguito della richiesta scritta di somministrazione di farmaci:  
a) effettuano una verifica delle strutture scolastiche, mediante l’individuazione del luogo fisico 

idoneo per la conservazione e la somministrazione dei farmaci;  
b) concedono, ove richiesta, l’autorizzazione all’accesso ai locali scolastici durante l’orario 

scolastico ai genitori degli studenti, o a loro delegati, per la somministrazione dei farmaci;  
c) verificano la disponibilità degli operatori scolastici in servizio a garantire la continuità della 

somministrazione dei farmaci, ove non già autorizzata ai genitori, esercitanti la potestà 
genitoriale o loro delegati. 
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➢ Gli operatori scolastici possono essere individuati tra il personale docente ed ATA che abbia seguito 
i corsi di primo soccorso ai sensi del D.Lgs n.81/2008 ed abbiano svolto obbligatoriamente la 
formazione in situazione.  

 
 

DISCIPLINA 
 
 
le azioni da intraprendere nel caso in cui gli studenti debbano assumere dei farmaci salvavita e/o 
indispensabili in orario scolastico attraverso “Regolamento in materia di somministrazione farmaci 
salvavita” allegato alla presente Comunicazione unitamente alla modulistica da utilizzare secondo 
normativa.  
 
Si trasmette in allegato al presente dispositivo il 

− Regolamento in materia di somministrazioni farmaci salvavita a scuola 

prot. n.8063/I-1 del 03.10.2024 

− Istruzioni operative 

− Piano di azione per la somministrazione del farmaco salvavita 

− Dispositivo di intervento per la somministrazione del farmaco in caso di 

crisi epilettica prolungata 
 
 
 
 
Ringraziando per la collaborazione 
Si porgono Cordiali saluti. 
 
 

 
 
 
 

 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 F.to Prof.  Roberto Zanrè 
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ISTRUZIONI OPERATIVE 
 
 
PREMESSA 
L’esistenza di questioni connessi alla presenza di studenti che necessitano di somministrazione di 
farmaci in orario scolastico esige interventi finalizzati a tutelarne il diritto allo studio, alla salute e al 
benessere all’interno della struttura scolastica, considerando che: 
➢ il soccorso di studenti che esigono la somministrazione di farmaci si configura come attività che non 

richiede il possesso di cognizioni specialistiche di tipo sanitario, né l’esercizio di discrezionalità 
tecnica da parte dell’adulto che interviene; 

➢ tale attività di soccorso rientra in un protocollo terapeutico stabilito da sanitari delle strutture 
ospedaliere, la cui omissione può causare gravi danni alla persona; 

➢ la prestazione del soccorso viene supportata da specifica formazione in situazione riguardante 
singole patologie, nell’ambito della più generale formazione sui temi della sicurezza; 

➢ nei casi in cui il soccorso e l’assistenza debbano essere prestate da personale in possesso di 
cognizioni specialistiche o sia necessario esercitare discrezionalità tecniche, saranno le strutture 
ospedaliere e i medici curanti ad individuare le modalità atte a garantire l’assistenza sanitaria 
qualificata durante l’orario scolastico. 

 
 
PROCEDURE 
Per attivare la procedura che autorizza la somministrazione dei farmaci salvavita durante l’orario 
scolastico, i genitori dell’alunna/o provvederanno a far pervenire al Dirigente scolastico formale 
richiesta, allegando autorizzazione medica dei servizi di Pediatria delle ASL, dei Pediatri di libera scelta 
e/o dei Medici di Medicina generale. 
 
Le AUTORIZZAZIONI MEDICHE dovranno dichiarare: 
➢ nome e cognome dello studente; 
➢ stato di malattia dello studente; 
➢ nome commerciale del farmaco; 
➢ prescrizione specifica dei farmaci da assumere (specificando se trattasi di farmaco salvavita); 
➢ assoluta necessità; 
➢ somministrazione indispensabile in caso di emergenza; 
➢ descrizione dell’evento che richiede la somministrazione del farmaco; 
➢ dose da somministrare; 
➢ modalità di somministrazione del farmaco; 
➢ possibili effetti collaterali e interventi necessari per affrontarli; 
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➢ modalità di conservazione del farmaco; 
➢ durata della terapia; 
➢ la non discrezionalità da parte di chi somministra il farmaco, né in relazione all’individuazione 

degli eventi in cui occorre somministrare il farmaco, né in relazione ai tempi, alla posologia e alle 
modalità di somministrazione e di conservazione del farmaco (le persone che somministrano il 
farmaco dovranno attenersi strettamente alle indicazioni del medico per quanto riguarda gli eventi 
in cui occorra somministrare il farmaco, i tempi di somministrazione, la posologia, le modalità di 
somministrazione e conservazione del farmaco stesso). 

 
 

Ai referenti di plesso e all’addetto al servizio di prevenzione e protezione è richiesto di 
gestire con attenzione le situazioni in cui sono presenti INSEGNANTI SUPPLENTI o 
SUPPLENTI DEL PERSONALE ATA. Questi “supplenti”, momento dell’entrata in servizio, 
dovranno essere informati del presente piano di intervento dagli insegnanti di classe/di 
plesso. 
 
 

Devono ad inizio e in corso d’anno essere organizzati 
eventi informativi e formativi sul campo. 

 
 

Nelle postazioni dei collaboratori scolastici sarà  
conservato in luogo riservato e non accessibile al pubblico il 

PIANO DI AZIONE PER LA SOMMINISTRAZIONE FARMACO SALVAVITA 
 
 
 
 

Il personale deve mantenere il corretto riserbo e non diffondere informazioni 
personali a personale non autorizzato (interno ed esterno, anche a casa o in 
famiglia). 
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PIANO DI AZIONE  
PER LA SOMMINISTRAZIONE DEL 

FARMACO SALVAVITA 
 
 
Il genitore dello studente _________________________ 
ha consegnato al personale della scuola una confezione nuova e integra del medicinale 
  
da somministrare in caso di emergenza come da certificazione medica già consegnata in segreteria. 
Il medicinale è conservato in luogo sicuro per gli studenti, ma di facile accesso per il personale che 
effettuerà la somministrazione.  
Nel caso allo studente _______________________________  
dovesse essere somministrato il suddetto farmaco, il personale della scuola interverrà attuando il 
seguente piano di azione: 

➢ MANTENERE LA CALMA 
➢ AVVALERSI DI UNA PERSONA PER I CONTATTI: 

▪ allertare il Dirigente Scolastico e gli Addetti al Primo Soccorso 
▪ chiamare i genitori 
▪ informare il 118 e prendere nota delle indicazioni ricevute 

➢ AVVALERSI DI UNA O PIÙ PERSONA PER: 
▪ accudire lo studente 
▪ eventuale somministrazione del farmaco indicato dal medico di famiglia con l’apposito 

protocollo sanitario. 
 

Nel caso l’emergenza si verificasse al di fuori della classe (atrio, corridoio, laboratori, biblioteca, aula 
sostegno, bagni) il personale scolastico incaricato e formato è tenuto a partecipare al piano di azione.  

➢ MANTENERE LA CALMA 
➢ UNA PERSONA PER I CONTATTI: 

▪ allertare il Dirigente Scolastico e gli Addetti al Primo Soccorso 
▪ chiamare i genitori 
▪ informare il 118 e prendere nota delle indicazioni ricevute 

➢ UNA O PIÙ PERSONE PER: 
▪ accudire lo studente 
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▪ eventuale somministrazione del farmaco indicato dal medico di famiglia con l’apposito 
protocollo sanitario 

➢ UNA PERSONA – SE POSSIBILE – PER: 
allontanare e mettere in sicurezza gli altri studenti eventualmente presenti. 

 
ATTENZIONE: l’intervento di più operatori rappresenta una ripartizione ideale delle funzioni. In caso di 
organico ridotto il personale presente opera prioritariamente allertando il 118 e prestando il primo 
soccorso d’urgenza. 
 
 

SCHEDA STUDENTE 
NOME STUDENTE …………………………………………………………… 
CLASSE/SEZIONE …………………………………………………………………………………… 
REPERIBILITÀ TELEFONICHE DEI GENITORI/RESPONSABILI GENITORIALI O ALTRI (specificare) 
………………………………………………………………… 
………………………………………………………………… 
 
UBICAZIONE FARMACO: …………………………………………………………………………………… 
 
 

CHIAMARE IL 118 COMUNICANDO 
SONO (qualificarsi) DELL’ISTITUTO EUGANEO DI ESTE (PD) 
INDIRIZZO ................................................................ (indicare plesso) 
L’alunna/o …………………………………………………………………………………. 
affetta/o da ………………………………………………………………………………… ha 
i seguenti sintomi ………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………………………………. 
(dare agli operatori del 118 più informazioni possibili) 
 

Farmaco prescritto (tipo, dose, via di somministrazione) 
………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………….. 
COMPILAZIONE A CURA DELLA SEGRETERIA DIDATTICA  
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DISPOSITIVO DI INTERVENTO  
PER LA SOMMINISTRAZIONE DEL 

FARMACO IN CASO DI 
CRISI EPILETTICA PROLUNGATA 

 
 
Si redige il presente protocollo d’intervento per i casi di studenti soggetti a crisi epilettiche, sia facenti 
parte del loro quadro diagnostico, sia se trattasi di casi sporadici. 
Si fa riferimento a quanto previsto dalla normativa vigente in materia di sicurezza e di obblighi di primo 
intervento: la normativa prevede una pervasività delle responsabilità, trattandosi di obbligo di 
soccorso e di salva vita, pertanto gli adulti presenti al momento dell’episodio epilettico, al di là del 
loro specifico ruolo e anche se assegnati ad altri gruppi classe, devono adoperarsi fattivamente nelle 
mansioni d’intervento per non incorrere nell’omissione di soccorso.  
Il personale opererà tempestivamente in collaborazione simultanea e coordinata per lo svolgimento 
ottimale della procedura così come da indicazioni fornite di seguito (in osservanza delle Linee guida 
della Lega Italiana contro l’Epilessia e l’Istituto superiore di Sanità).  
 
L’INTERVENTO PER IL PRIMO SOCCORSO HA LA PRECEDENZA SULLE ALTRE MANSIONI/ATTIVITÀ. 
 
DESTINATARI DELL’INTERVENTO 
➢ studenti con certificazione di epilessia e forme correlate e comorbili ad altre malattie, 
➢ studenti in cui subentra attacco epilettico episodico (senza utilizzo del farmaco salva vita). 
 
LUOGO DI CONSERVAZIONE DEI FARMACI 
Gli studenti certificati per l’epilessia hanno una documentazione medica per il farmaco. La scuola avrà 
a disposizione una dose del farmaco e l’occorrente per la somministrazione del medicinale salva vita.  
 
SINTOMI, PREVENZIONE E CONSTATAZIONE DELL’EMERGENZA 

➢ tremore del capo e degli arti superiori 
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➢ oscillazione convulsiva delle gambe (gamba/e tesa/e e rigida/e oppure movimento oscillatorio 
simile a scalciare) 

➢ movimento dell’occhio con pupille rivolto verso l’alto 
➢ rilassamento della zona della bocca 
➢ irrigidimento del corpo (arti e dorso) 

 
CRISI IN ATTO 

➢ lasciare evolvere liberamente la crisi 
➢ togliere, se presenti, gli occhiali 
➢ mettere qualcosa di tenero sotto la testa (se non si ha nulla basta la mano tenuta sollevata da 

terra) 
➢ la lingua non si ribalta mai; morderla è solo un caso 
➢ non infilare nulla in bocca 
➢ allontanare possibili fonti di pericolo: spigoli, vetri, elettricità, etc 
➢ ruotare su un fianco per facilitare la respirazione facendo fuoriuscire la saliva in eccesso 
➢ somministrare il farmaco se necessario secondo la prescrizione medica 
➢ mettere in posizione di sicurezza lo studente a crisi finita e lasciarlo riposare/dormire 
➢ assecondare nella ripresa del contatto 
➢ non forzare con domande o atti ma aspettare con pazienza che riprenda contatto con 

l’ambiente. 
 
 
 
 
 
Ringraziando per la collaborazione 
Si porgono Cordiali saluti. 
 

 
 

Il Responsabile del Servizio di Prevenzione e Protezione IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Ing. Gianmaria Rasi  F.to Prof.  Roberto Zanrè 

Addetti al Servizio di Prevenzione e Protezione 
Prof.ssa Anna Ceccolin 
Prof.ssa Carol Riolfatto 
Prof. Paolo Toffanin 

 


